Z S Zentrum fir
F Schliisselqualifikationen

Orientierungspraktikum (OSP)

Leitfaden zur Belegung im Campus-Management-System HISinOne

Auf den Seiten 1-3 dieses Leitfadens finden Sie Informationen zum Ablauf und wichtige Hinweise, die es fiir die
Belegung zu beachten gilt.

Eine Anleitung, wie Sie die Belegung in HISinOne vornehmen, finden Sie auf den Seiten 4 bis 7 dieses Leitfa-
dens. Bitte machen Sie sich vor der Belegung mit den Informationen und Hinweisen auf Seite 1-3 dieses Leitfa-
dens vertraut.

Informationen zum Ablauf
Belegungsphase: 02.12.2024, 9:00 Uhr bis 19.01.2025, 23:59 Uhr

In diesem Zeitraum kénnen Sie sich selbst in HISinOne fir eine Workshop-Gruppe fir die OSP-Workshops bele-
gen, lhre Belegung bearbeiten oder diese stornieren.

- Belegung: Sie belegen sich selbst in HISinOne fur eine Workshop-Gruppe. Bitte beachten Sie untenste-
hende Hinweise zur Belegung. Bitte priifen Sie vor Belegung beide Termine dieser Workshop-Gruppe
(Vor- und Nachbereitung).

- Umbuchungen: Wahrend des Belegzeitraumes kénnen Sie sich selbst in HISinOne in Workshop-Gruppen
mit freien Platzen umbuchen — bitte prifen Sie vor Belegung beide Termine dieser Workshop-Gruppe (Vor-
und Nachbereitung).

- Abmeldung: Wahrend des Belegzeitraumes kdnnen Sie Ihre Belegung selbst in HISinOne stornieren. Bitte
informieren Sie immer auch uns und die Schule, wenn Sie sich bereits um einen Praktikumsplatz beworben
oder uns die Praktikumszusage weitergeleitet hatten.

Verteilungsphase: 20.01.2025 bis 31.01.2025

In diesem Zeitraum ist keine selbststéandige Belegung, Belegungshearbeitung oder Stornierung der Belegung in
HISinOne mehr mdglich. Ummeldungen in Workshop-Gruppen mit freien Platzen sind nur noch tber uns moglich
und nur in zwingenden, das Studium betreffenden Griinden.

- Zulassung: Wir lassen Sie nun in HISinOne auch fur den Nachbereitungsworkshop der von lhnen gewahl-
ten Workshop-Gruppe und die Studienleistung ,Orientierungspraktikum® zu.

Sollten die Workshop-Gruppen Ende Januar sehr unterschiedlich ausgelastet sein oder bei einzelnen
Workshop-Gruppen die Mindestteilnehmendenzahl nicht erreicht sein, werden wir Sie ggf. in andere Work-
shop-Gruppen umbuchen - wenn mdglich: gleicher Tag, gleiche Zeit. Sie ersparen sich und uns diese Um-
verteilungen, wenn Sie bei der Belegung selbst auf gleichmaRige Auslastung der Workshop-Gruppen
achten.
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- Umbuchungen: Nach dem Belegungszeitraum sind Umbuchungen in Workshop-Gruppen mit freien Plat-
zen nur noch tber uns mdglich und nur in zwingenden, das Studium betreffenden Grinden. Bitte schicken
Sie uns hierzu eine E-Mail mit folgenden Informationen an osp@zfs.uni-freiburg.de: Ihr Name und lhre
Matrikelnummer, eine kurze Erlauterung der Griinde (z.B. Uberschneidung mit Priifungs-/Studienleistung),
Nummern der Workshop-Gruppen mit freien Platzen, an denen Sie teilnehmen kénnen. Eine Ubersicht
Uber die Auslastung der Workshop-Gruppen finden Sie in HISinOne. Bitte priifen Sie vorher beide Termine
der neuen Workshop-Gruppe(n) (Vor- und Nachbereitung).

- Abmeldung: Nach der Verteilungsphase ist eine Abmeldung nur noch tber uns méglich. Bitte informieren
Sie immer auch die Schule, wenn Sie sich bereits um einen Praktikumsplatz beworben hatten.

Bitte halten Sie sich auch nach Abschluss der Verteilungsphase mind. 2 von 4 Tagen fiir den
Vorbereitungsworkshop und mind. 1 von 2 ganzen Tagen flr den Nachbereitungsworkshop frei,
denn bei Erkrankung einer Workshop-Leitung oder zu geringer Auslastung kénnen kurzfristige Ande-
rungen notig werden.
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Hinweise zur Belegung

Sie belegen sich selbst in HISinOne fur eine Workshop-Gruppe beim Vorbereitungsworkshop. Mit Ihrer Belegung
beim Vorbereitungsworkshop legen Sie zugleich die Workshop-Gruppe fiir den Nachbereitungsworkshop fest. Bitte
prufen Sie daher vor Belegung beide Termine dieser Workshop-Gruppe (Vor- und Nachbereitung).

Um Ihnen die Ubersicht tiber die Termine zu erleichtern, haben wir Ihnen die Termine fiir den Nachbereitungs-
workshop bei jeder Workshop-Gruppe in den Bemerkungen / Empfehlungen ausgewiesen, siehe Bild 1.

|
Rhythmus Wochentag Von - Bis Ausfalltermin Startdatum - Enddatum
W 8900 - 17-00 19.02.2025
" \‘
Bemerkung / Empfehlung®
< Machbereitungstermin fir diese Workshop-Gruppe: Mo., 31.03.2025 von 900 bis 12:30 Uhr.
NS

—_— —

Bild 1: Bemerkungsfeld

Bitte achten Sie bei der Belegung darauf, dass die Workshop-Gruppen annéhernd gleichmafig ausgelastet sind
und die Mindestteilnehmendenzahl nicht unterschritten ist. Sie ersparen sich damit Umbuchungen und erleich-
tern uns die Arbeit.

Fur das Orientierungspraktikum und den Nachbereitungsworkshop missen und kénnen Sie sich nicht selbst
belegen, wir werden Sie Ende Januar automatisch fir die von Ihnen beim Vorbereitungsworkshop gewahlte Work-
shop-Gruppe zulassen.

Sie haben die Leistung fur den Vorbereitungsworkshop bereits in friiheren Semestern erbracht? Dann mis-
sen Sie sich nicht erneut belegen. Bitte schicken Sie uns stattdessen (falls nicht bereits geschehen) eine E-Mail mit
Ihrem Namen, lhrer Matrikelnummer und den bereits absolvierten Elementen im Modul Bildungswissenschaften an
osp@zfs.uni-freiburg.de. Wir buchen Sie dann Ende Januar in die noch fehlenden HISinOne-Veranstaltungen ein.

Eine Anmeldung der Studienleistung tUber HISinOne ist fir die OSP-Veranstaltungen nicht notwendig.

Hinweise zu den Raumen und Barrieren

Bitte schicken Sie uns eine kurze Info an osp@zfs.uni-freiburg.de, wenn Sie auf barrierefreie RA&ume angewiesen
sind.

Die Samstagsworkshops finden in den RAumen des Seminars fur Aus- und Fortbildung der Lehrkréafte in Freiburg
statt, das sich in der OltmannsstrafRe 22 in 79100 Freiburg befindet. Die R&ume dort sind alle barrierefrei erreich-
bar, jedoch wird ein Schlissel fur den AuRenaufzug benétigt. Daher bitten wir Sie um rechtzeitige Information.
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Anleitung zur Belegung

Schritt 1:

Bitte melden Sie sich mit lhrem Uni-Account im Campus Management HISinOne an: https://campus.uni-frei-
burg.de/, siehe Bild 2.

Sie bendtigen dazu lhre Benutzerkennung, die Sie zu Beginn lhres Studiums vom Rechenzentrum erhalten haben,
sowie Ihr Passwort.

Weitere Informationen zum Uni-Account? Siehe hier: https://www.rz.uni-freiburg.de/de/services/uniaccount.

Benutzerkennung Passwort

universitatfreiburg HISinOne | o] Amelden | ’

Zugangsdaten vergessen?

Bild 2: Anmeldungsfelder

Schritt 2:

Waéhlen Sie unter dem Reiter Studienangebot die Option Veranstaltungen suchen aus, siehe Bild 3:

Benutzerkennu

universitatfreiburg HISinOne

Startseite Bewerbung ‘ Studienangebot ’ Forschung QOrganisation Service Hilfe
~

Sie sind hier: Startseite ) Studienangebo

Studienangebot

Veranstaltungen suchen

chen Sie nach Veransgialkehgen entweder Giber einen Suchbegriff oder eine erweiterte Suche mit kombinierten Such

Sonderveranstaltung suchen

Hier kdnnen Sie nach Sonderveranstaltungen suchen.

Bild 3: Veranstaltung suchen
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Schritt 3:

Bitte geben Sie folgende Nummer in das Feld Suchbegriff/e ein: 00LEO0U-U1 und klicken Sie auf suchen, siehe
Bild 4.

Veranstaltungen suchen

< Suchbegriffe
00LE0OU-U1| / 0]

Semester

‘ Wintersemester 2024 -

Lehrsprache

| - ©

<: Suchen :‘ Erweiterte Suche ® Hilfe zur Suche

Bild 4: Suchmaske

Schritt 4:

Sie gelangen dann direkt zur Vorbereitung des Orientierungspraktikums und kénnen auf den Titel klicken, siehe
Bild 5.

Veranstaltungen suchen

Neue Suche  Suche d&ndern o E: ®

Suchbegriffe: Suchbegriffe: 00LEO0U-U1 ; Semester: WS 2

Gefundene Veranstaltungen

Bild 5: Titel
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Schritt 5:

Im néchsten Schritt sehen Sie im Reiter Termine mehrere Gruppen zur Auswahl. Bitte entscheiden Sie sich fir
eine Gruppe.

Die Workshop-Gruppe, fiir die Sie sich beim Vorbereitungsworkshop belegen, wird auch Ihre Workshop-Gruppe
beim Nachbereitungsworkshop sein. Bitte prifen Sie also vor der Wahl einer Gruppe, ob lhnen die Termine fir
Vor- und Nachbereitungsworkshop passen.

Bei der Belegung handelt es sich um eine zeitpunktabhéngige Sofortzulassung, d.h. wer eine bestimmte Gruppe
mit einem freien Platz belegt, erhalt diesen umgehend. Sollten in den von lhnen praferierten Workshops keine
Platze mehr verfligbar sein, wéahlen Sie bitte einen Workshop mit freien Platzen. Bitte sehen Sie von Anfragen zu
bestimmten, bereits ausgebuchten Workshop-Gruppen ab. Wir fihren keine Wartelisten.

Bitte halten Sie sich auch nach Abschluss der Verteilungsphase mind. 2 von 4 Tagen fiir den
Vorbereitungsworkshop und mind. 1 von 2 ganzen Tagen fir den Nachbereitungsworkshop frei,
denn bei Erkrankung einer Workshop-Leitung oder zu geringer Auslastung kénnen kurzfristige Ande-
rungen notig werden.

Schritt 6:

Per Klick auf den Button belegen wéhlen Sie Ihre Gruppe aus, siehe Bild 6.

Warbereitung des Orientierungspraktikums (1. Gruppe) «
e
@Fm Stundenplan vormerken Daten fur Kalender (ics) exportieren ["EI Einzeltem@gen ﬂ- belegen >
Belegungstyp Ferienkurs Maximale Anz
Lehrsprache deutsch Minimum der
WVeranstaltung
Verantwortliche/r " Monika, Dorothea Kautz
Belegwunsc!
Teilnehmerfi
Warteliste:
Rhythmus Waochentag Von - Bis Ausfalltermin Startdatum - Enddatum Erw. T
Einzeltermin Mi 09:00 - 17:00 19.02 2025
Bemerkung / Empfehlung® ~
Nachbereitungstermin fir diese Workshop-Gruppe: Mo., 31.03.2025 von 9:00 bis 12:30 Uhr.

Bild 6: Button belegen
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Schritt 7:

Bitte kontrollieren Sie abschlieBend, ob das System Ihre Belegung gespeichert hat. Rufen Sie unter ,Mein
Studium “den Menipunkt ,Meine Belegungen und Priufungsanmeldungen “auf. Dort sind alle Belegungen samt
Bearbeitungsstatus gespeichert.

Wenn Sie die Vorbereitung des Orientierungspraktikums erfolgreich belegt haben, lautet Ihr Status Teilnahme
akzeptiert, siehe Bild 7.

Veranstaltung: Ubung 00LEOOU-U1 Vorbereitung des Orientierungspraktikums

Termine und Rdume Status

Ihr aktueller Status: Teilnahme akzeptiert E Details anzeigen
Semester der Leistung: WS 2024

Aktueller Versuch: 1

Ferienkurs, 1. Gruppe Vorbereitung des Orientierungspraktikums
= Mittwoch, 19.02.25 von 09:00 bis 17:00 Einzeltermin in Raum . 1198.(Kallegiengehauds. )
Lehmerson: Kauiz. Monka..Derolhea

5 Ab-/Ummelden

Bild 7: Statusanzeige

Ansprechpartner*innen

Inhaltliche Fragen Fragen zur Umsetzung und Organisation
Michael Thimm Alexandra Brihmann
Fachbereichsleitung OSP Programmkoordination OSP

Zentrum fiir Schliisselqualifikationen
Universitatsstral3e 9

79 098 Freiburg

Per Tel.: +49 (0)761 203 6894
Per E-Mail: osp@zfs.uni-freiburg.de
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